	UBND HUYỆN BÌNH CHÁNH
TRƯỜNG THCS VĨNH LỘC A

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

       


KẾ HOẠCH CÔNG TÁC

Tuần 14 (từ 18/11/2019 đến 23/11/2019)

I/ CÔNG TÁC TRỌNG TÂM:

1/ Chỉ đạo thực hiện chương trình tuần 14.
2/ Kiểm tra nội bộ theo kế hoạch.

3/ Tổ chức họp mặt ngày Nhà giáo Việt Nam.

4/ Thực hiện công tác bồi dưỡng thường xuyên theo kế hoạch.

II/ LỊCH CÔNG TÁC CHI TIẾT:

	Ngày
	Nội dung công tác
	Thành phần
	Địa điểm

	Thứ Hai

18/11
	- Dự sinh hoạt dưới cờ (7h00)

- Họp GVCN

- Giao ban lãnh đạo (9h00)

- Dự họp mặt GV tiêu biểu

- Chốt danh sách HS thi Olympic

- Thống kê danh sách GV tham gia thi thăng hạng chức danh nghề nghiệp.

- Chuẩn bị CSVC .
	- Lãnh đạo

- HT, GVCN

- Lãnh đạo

- Lãnh đạo, C.Tư, T.Tân, T.Đức

- C.Vẹn

- C.Vẹn

- T.Hoài 
	- Sân trường

- Phòng GV

- Phòng HT

- Xã VLA

- Báo cáo PNV

	Thứ Ba

19/11
	- Thăm giáo viên nghỉ hưu.

- Tổng hợp danh sách khen thưởng CB,GV,NV .

- Bồi dưỡng HSG.
	- T.Lễ, T.Quang

- T.Lễ, T.Quang

- T.Hoài
	- C.Hoa, C.Chúc

- Thư viện

	Thứ Tư

20/11
	- Tổ chức họp mặt ngày Ngà giáo Việt Nam (7h30)
	- CB,GV,NV
	

	Thứ Năm

21/11
	- Thực hiện lại hồ sơ đánh giá hưởng thu nhập tăng thêm quý 2/2019; tính số ngày làm việc thực tế CB,GV,NV 8/2019.

- Bồi dưỡng HSG.
	- Ban lãnh đạo, TT

- T.Hoài
	- Nộp cô Loan PGD

- Thư viện

	Thứ Sáu

22/11
	- Hoàn tất kế hoạch thực hiện chuyên đề BDTX: Hướng dẫn và tư vấn đồng nghiệp trong phát triển nghề nghiệp.

- Đi học lớp thạc sĩ.
	- C.Vẹn

- C.Vẹn
	

	Thứ Bảy

23/11
	- Học lớp thạc sĩ.

- Báo cáo tháng 11/2019.

- Đi học lớp thạc sĩ.
	- T.Lễ

- C.Vẹn

- C.Vẹn
	- Trường BDGD

- Báo cáo PGD


	Bổ sung kế hoạch; ghi chép công việc:

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


